
lançamento de TRABALHO DE
CONCLUSÃO DE CURSO (TCC)



 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Na página inicial do SUAP, digite a palavra aluno na lupa e localize o aluno pelo NOME ou
MATRÍCULA

Clique na lupa



No ambiente do aluno clique NA ABA  TCC/RELATÓRIOS

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Clique em adicionar



Adicione as informações do TCC
Período/ano letivo 
Título
Tipo de Trabalho

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Os itens com * são de preenchimento obrigatório 



Adicione as informações do TCC
Orientador 
Dados da defesa
Dados da Banca 

Obs: em casos de avaliadores
externos, estes deverão ser

previamente cadastrados no SUAP
para posterior assinatura da ATA.

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Os itens com * são de preenchimento obrigatório 



No ambiente do aluno clique NA ABA  TCC/RELATÓRIOS

Para editar clicar no lápis

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Após a defesa realize o
lançamento do resultado



 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Confirme a data
efetiva da defesa

Selecione a situação

Realize o upload da versão submetida à banca avaliadora

Os itens com * são de preenchimento obrigatório 



 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

Confirme a data
efetiva da defesa

Selecione a situação

Realize o upload da versão submetida à banca avaliadora

Os itens com * são de preenchimento obrigatório 



A versão final deverá ser realizada após todas
correções e ajustes exigidos pela biblioteca.

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 Clique em Upload da versão final 



A ata de defesa não é gerada no módulo documento e
sim diretamente após o lançamento dos dados do TCC

Visualize a Ata de defesa

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



Para assinatura da ata digite a
palavra ATA na lupa e clique em Atas

de Projeto Final

Em atas pendentes clique em ASSINAR ELETRONICAMENTE 

Para gerar o link de assinatura para enviar aos membros da banca clique na Lupa 

Obs. A solicitação de assinatura será enviada para o e-mail do avaliador ou este deverá buscar
pelo menu ATAS DE PROJETO FINAL

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

A não assinatura da ata um dos membros avaliadores resultará em pendência nos
requisitos de conclusão dos alunos, impedindo assim a finalização do processo.



A não assinatura da ata um dos
membros avaliadores resultará em

pendência nos requisitos de
conclusão dos alunos, impedindo
assim a finalização do processo.

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



O upload da versão final deve ser feito após o trâmite de ajuste seguindo as normas da biblioteca 

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



A não postagem da versão final resultará em pendência nos requisitos de conclusão
dos alunos, impedindo assim a finalização do processo.

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



Ao clicar em DECLARAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO serão geradas as declarações de todos os membros da
banca avaliadora 

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



Declarações de participação na banca avaliadora e de Orientação

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



O professor do IFG poderá acessar suas declarações de orientação ou
participação em bancas avaliadoras no quadro de PROFESSORES na

página inicial do SUAP

 LANÇAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 



 Compete ao orientador de TCC/DISSERTAÇÃO/TESE
O registro dos dados do TCC no Sistema de Gestão Acadêmica/Módulo Ensino SUAP;

O agendamento da defesa no Sistema de Gestão Acadêmica/Módulo Ensino SUAP;

A solicitação de assinatura da ATA após a defesa aos membros da banca;

O lançamento do resultado da avaliação do TCC após a defesa no Sistema de Gestão
Acadêmica/Módulo Ensino SUAP;

A submissão da versão final do TCC no Sistema de Gestão Acadêmica/Módulo Ensino SUAP;

A solicitação referente ao cadastro de avaliadores externos para assinatura da Ata de Defesa
no Suap (Em casos de Graduação a solicitação deverá ser feita ao DAA e de Pós-Graduação para
a GEPEX) 
O envio do comprovante de participação da defesa, emitido pelo SUAP, aos avaliadores
externos ao IFG.

Em casos de orientadores externos à instituição e coorientadores da instituição, os
coorientadores deverão realizar o registro dos dados do TCC no Sistema de Gestão
Acadêmica/Módulo Ensino SUAP;



Compete à Coordenação de Curso

O acompanhamento do registro das atividades TCC no Sistema de Gestão Acadêmica/Módulo
Ensino SUAP;
O lançamento dos dados do TCC, defesa e resultado no Sistema de Gestão Acadêmica/Módulo
Ensino SUAP em casos de TCC com orientadores e coorientadores  externos ao IFG; 
Orientar os estudantes sobre o envio de informações à biblioteca para depósito da versão final
do TCC no Repositório Digital nos sistemas do IFG;
Ter conhecimento da relação de estudantes e seus respectivos orientadores.

O acompanhamento do registro das atividades TCC no Sistema de Gestão Acadêmica/Módulo
Ensino SUAP.

O cumprimento do prazo de eventuais correções da versão final em até 30 dias, a contar da
data de defesa.

Compete ao orientando 


